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RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET COMPTABLE

25 ans d’expérience

PARCOURS PROFESSIONNELS

Depuis juin 2014 : [N 2 Chemillé (49)

Comptabilité générale et élaboration du bilan
Comptabilité clients et fournisseurs
Gestion de la trésorerie, état rapprochement et provisionnel de trésorerie
Comptabilité analytique
Gestion du personnel, bulletin de paies, déclarations sociales et fiscales
Appels d’offres
Gestion des mails et des appels téléphoniques
Accueil des clients et des fournisseurs
Fevrier 2003 a Mars 2013 : [ (79)
Comptabilité générale et élaboration du bilan
Comptabilité clients et fournisseurs
Trésorerie et état de rapprochement
Comptabilité analytique et résultat prévisionnel
Gestion du personnel, bulletin de paies, déclarations sociales et fiscales

Juillet 1998 a Février 2003 : Entreprise de magonnerie_ a St Vincent de Connezac
(24)

Trésorerie, comptabilité générale et élaboration du bilan
Suivi des comptes clients et fournisseurs

Suivi des chantiers



Juillet 1997 & Juin 1998 : [l Marsac Sur L'lsle (24)
Comptabilité clients et contréle mouvements bancaires
Controle et réception de commandes

Juin et Novembre 1996 : [l Marsac Sur L'Isle
Comptabilité clients

Gestion des impayés

FORMATIONS

1996 — 1997 BTS Comptabilité Lycée Laure Gatet a Périgueux (24)

1995 — 1996 Baccalauréat STT Comptabilité Lycée Arnaud Daniel a Ribérac (24)

COMPETENCES

Logiciels : Maitrise des applications Sage 100, Sage paie, EBP
Maitrise EXCEL et WORD
Maitrise Batigest

Langues : Anglais et Allemand notions

CENTRES D’INTERETS

Cuisine, voyages, plongée





