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B A C C A L A U R É A T ( E S), Lycée Eugène Delacroix

Apprenti Comptable , 

Gérant d'entreprise , 

Associé, 

Autonomie et esprit d'équipe Communication et relationnel
Capacité d'analyse et de synthèse Organisation et rigueur
Gestion d'entreprise

Pix Excel/Powerpoint
EBP Silae

B1Portugais B1Espagnol

A2Anglais

FORMATIONS

Spécialité Entreprise

Spécialité Economie approfondie

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Tri, scan et classement de documents (sur Excel)
Saisie comptable sur EBP
Élaboration de contrats de travail
Réalisation de �ches de paie sur SILAE
Déclaration et suivi de la TVA

Recrutement et évaluation des compétences pratiques du salarié
Management et encadrement d’équipe
Élaboration et suivi des devis
Réalisation et supervision des prestations
Coordination avec la comptabilité privée
Gestion de la facturation et de la paie
Pilotage et développement stratégique de l’entreprise

Gestion administrative
(DSN auprès d'URSSAF, demande de congés payés auprès de CIBTP, bilans, KBIS…)
Élaboration et suivi des devis
Facturation et gestion de la paie
Management et encadrement d’équipe
Pilotage des opérations et coordination des obligations légales

QUALITÉS

INFORMATIQUE

LANGUES

De septembre 2019 à juillet 2023

99 Av. Jean Baptiste Clément, 93430

Villetaneuse

De septembre 2017 à juillet 2019

4 Rue du Dr Albert Schweitzer, 93700 Drancy

De mai 2023 à juin 2023

Le Bourget

De septembre 2022 à juin 2025

Aulnay-sous-bois

De 2020 à 2022

Aulnay-sous-bois

ADY 

Permis B




