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COMPTABLE

COMPETENCES

Autonome, rigoureuse, sens de I'organisation et des responsabilités, aimant le travail en équipe
Maitrise des logiciels EBP, SAGE, CEGID, COALA, Excel (TCD), Word et outils informatiques
Anglais : courant

FORMATIONS

BTS Comptabilité Gestion des Entreprises
BAC G2 Comptabilité
BEP Agent des Services Administratifs et Informatiques

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

COMPTABLE — Depuis Septembre 2018 — [ @ Méricourt (62)
e Tenue de la comptabilité générale sur EBP et COALA pour plusieurs filiales
e Suivi des comptes tiers, suivi de la trésorerie
e Facturation
e Déclaration DEB, CNIPT

Agent Administratif - MAI/JUIN 2018 — [l Service Facturation a Liévin (62)
e Controle de facturation, saisie, organisation des dossiers

RESPONSABLE COMPTABLE et ADMINISTRATIF — JUIL.1996 a MAI 2017 —_ a Avion (62)

e Tenue de la comptabilité générale et analytique sur SAGE jusqu’a la préparation du bilan et audit,
reporting mensuel, gestion des stocks et immobilisations, déclarations fiscales et sociales, gestion de
la trésorerie. Contréles et analyses des résultats.

e Suivide production : tableau de bord, suivi clientele et réglementaire (Dreal)

e Gestion du personnel : inscription, suivi formation et médecine du travail, gestion des arréts,
éléments variables, contrat de travail, recrutement.

e Gestion administrative (dép6t des comptes, suivi contrats, rédaction compte rendu), pilote et
auditeur ISO 9001. Optimisation des outils existants

CHARGEE DE GESTION — FEVR.1993 a JUIN 1996 — 2 Billy-Montigny (62)

e Tenue de la comptabilité générale et analytique sur CEGID, tableaux de gestion, révision index
contrats clients.

e Travaux administratifs : contrats commerciaux, procés-verbaux, correspondances

ASSISTANTE COMPTABLE — JUIN 1989 a JANV.1993 —- Service Comptabilité a Douai (59)
e Saisie, rapprochement, traitement des données





