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Diplome, certificats Année d’obtention
Niveau BTS comptabilité et gestion a

l'institut ARCA a Avon

Dipléome, certificats Année d’obtention

BAC professionnel de comptabilité au
lycée Etienne Bezout

Dipléome, certificats Année d’obtention

BEP Comptabilité au lycée Etienne
Bezout

Comptable Nov 2018 | En cours
I (filiale

. Création de I'entreprise a mon arrivée :

‘. Mise en place de la comptabilité et de tableaux de suivi
‘. Suivi de trésorerie (prévisions des entrées et des sorties)

‘. Mise en place actuellement de la gestion des immobilisations et de I'analytique
dans le nouvel outil de comptabilité.

‘. Ecritures comptables
‘. Emission de factures (recettes)

‘. Divers taches comptables (rapprochements
bancaires, comptabilisations..)



I i

Adjoint administratif au service des finances Mai 2011 | Nov 2018

.". Suivi budgétaire de 3 sites
*. Analyse et suivi des dépenses/recettes

.". Elaboration des budgets

.. Cléture

‘. Tableaux de Bord

.. Création et suivi des fiches d'immobilisations
.. Ecritures d'amortissements

Assistante administrative Janv 2011 | Mai 2011

.. Comptabilisation des tickets restaurants de différents sites.

Comptable Aolt 2009 | Janv 2020

.". Saisie comptable
‘. Gestion des remboursements clients

.. Accueil téléphonique

Assistante comptable et commerciale Nov 2006 | Aoat 2008

‘. Contrat de professionnalisation :
‘. Saisie des factures

‘. Diverses taches comptables
.. Accueil physique et téléphonique
.". Diverses taches administratives

Hotesse de caisse contrat étudiant Sept 2004 | Aot 2006

‘. Saisie comptable
‘. Gestion des remboursements clients
.. Accueil téléphonique



I i

.. EXCEL .. COMPTABILITE EXPERT
.. WORD .. CPAGE
. BUSINESS OBJECT

‘. Lecture .. Sport





