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 Katia  

Adresse :   
 

Courr ie l  :  

 77570 Château  
Landon  

 

  

Téléphone :    
    

Form at ion a cadémique  
Diplôme, certificats Année d’obtention 

Niveau BTS comptabilité et gestion à 
l’institut ARCA à Avon 

2 0 0 8  

 

Diplôme, certificats Année d’obtention 

BAC professionnel de comptabilité au 
lycée Etienne Bezout 

2 0 0 6  

 

Diplôme, certificats Année d’obtention 

BEP Comptabilité au lycée Etienne 
Bezout 

2 0 0 4   

 

Expér ience de  t rava i l  
Comptable Nov 2018 | En cours 

 (filiale   
 

 Création de l'entreprise à mon arrivée : 

 Mise en place de la comptabilité et de tableaux de suivi  

 Suivi de trésorerie (prévisions des entrées et des sorties) 

 Mise en place actuellement de la gestion des immobilisations et de l'analytique 
dans le nouvel outil de comptabilité. 

 Ecritures comptables 

 Emission de factures (recettes) 

 Divers tâches comptables (rapprochements 
bancaires, comptabilisations..) 
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Adjoint administratif au service des finances Mai 2011 | Nov 2018 

 
 

 Suivi budgétaire de 3 sites 

 Analyse et suivi des dépenses/recettes 

 Elaboration des budgets 

 Clôture 

 Tableaux de Bord 

 Création et suivi des fiches d'immobilisations 

 Ecritures d'amortissements 
 

 
Assistante administrative  Janv 2011 | Mai 2011 

 
 

 Comptabilisation des tickets restaurants de différents sites. 
 

 
Comptable  Août 2009 | Janv 2020 

 
 

 Saisie comptable 

 Gestion des remboursements clients 

 Accueil téléphonique 
 

Assistante comptable et commerciale Nov 2006 | Août 2008 
 

 

 Contrat de professionnalisation : 

 Saisie des factures 

 Diverses tâches comptables 

 Accueil physique et téléphonique 

 Diverses tâches administratives  

 
Hôtesse de caisse contrat étudiant              Sept 2004 | Août 2006 

 
 

 Saisie comptable 

 Gestion des remboursements clients 

 Accueil téléphonique 
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LOGICIELS   
 
 EXCEL 

 WORD 

 BUSINESS OBJECT 

 COMPTABILITE EXPERT 

 CPAGE 

 

Lo is i r s  e t  cham ps d ’ i n t é rê t   
 
 Lecture  Sport

 




