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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis 2021 — Collaboratrice comptable (Alternance puis CDD depuis décembre 2022) —_,
Paris (17€)
* Tenue comptable d’un portefeuille de 11 sociétés, tous secteurs : saisie manuelle des factures
fournisseurs/clients, rapprochement bancaire, lettrage des comptes
* Travaux de cloture en comptabilité générale et auxiliaire (FNP, CCA, Provisions,
immobilisations, amortissements, etc.) ;
» Participation a la préparation des bilans, rédaction des rapports financiers ;
» Participation aux déclarations sociales, fiscales (TVA, CVAE, CFE, IS, DSN, etc.) ;
* Relation client

¢  Suivi des recouvrements de créances

Octobre 2020 - Décembre 2021 - Assistant comptable (Alternance) —-, Noisy-le-Grand (93)

* Tenue comptable : saisie manuelle des factures fournisseurs/clients, rapprochement bancaire,
lettrage des comptes

* Suivi de la trésorerie : Cadrage quotidien des encaissements ;

* Préparation des paiements des factures fournisseurs ;

* Suivi et paiement des notes de frais ;

* Suivi des réglements des contrat de leasing ;

* Rapprochements bancaires, lettrages ;

* Clotures des comptes fournisseurs et clients : intégration des CCA, provisions, pertes et
profits. ..

Mars 2020 - Juin 2020 - Collaboratrice comptable (Stage) —_, Villejuif (94)

» Saisie des opérations courantes : factures, notes de frais ;

* Mise a jour comptable : rapprochement bancaire, lettrages ;
* Traitement quotidien du courrier et réponse aux mails ;

* Réponses aux appels téléphoniques, prises de rendez-vous ;
* Classement et archivage.

FORMATIONS

2022 : Mastere Conseil, Audit et Controle de gestion - PPA Business School — Paris (14°"-n°)
2020 : Licence Professionnelle Métiers de la Gestion et de la Comptabilité — IAE Clermont Auvergne (63)

2017 : Licence Professionnelle Métiers de la Banque - BGFI Business School — Libreville (Gabon)
2014 : Baccalauréat Sciences Economiques et Sociales — Fondation MBELE — Libreville (Gabon)

COMPETENCES
Anglais: Bureautigue: ComEtabilité:
Intermédiaire Excel avancé SAP, SAGE 100,
IBIZA, ISACOMPTA.
CENTRES D’INTERETS

Pratique du volleyball (amateur) * Musique contemporaine * Musique populaire * Voyages (loisirs,
découverte)






