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ASSISTANCE COMPTABLE (Alternance)

Taches réalisées

e Suivi et enregistrement des paiements clients, gestion des impayés

e Enregistrement et paiement des factures fournisseurs

e Lettrage/Révision des comptes clients et fournisseurs

e Calcul des commissions des représentants

e Recensement des notes de frais pour validation

e Suivi et gestion de la trésorerie avec le responsable financier —recettes et
dépenses prévisionnelles

— CABINET COMPTABLE ET DE GESTION

ASSISTANTE COMPTABLE (Césure)

Taches réalisées :

* Saisie comptables et rapprochements bancaires
e Cadrage et déclaration de TVA

e Révisions comptables et déclarations d'impots
e Juridique - rédaction de PV d’AG

— CABINET COMPTABLE ET DE GESTION
ASSISTANTE COMPTABLE (Stage)
Taches réalisées :
e Enregistrements d’écritures comptables
e Rapprochements bancaires et déclaration de TVA
e Lettrages des comptes clients et fournisseurs et révisions comptables

vl 19, I - BANCUE

ASSISTANTE CONTROLE DE GESTION

Taches réalisées :

e Participation a I'élaboration des re-prévisions annuelle et des budgets
e Suivi mensuel des indicateurs d’activité et autres tableaux de bord

e Participation aux travaux d’arrétés comptables

e Participation aux suivis et analyse des dépenses des frais généraux

Exécutive Mastére — Finance et Controle de Gestion - ISCOD

Année de césure en cabinet

Master of science expert financier-ESAM Paris
1é année du cycle master of science Expert Financier

Licence professionnelle finance comptabilité et gestion des entreprises
Pigier cote d’ivoire- Université des métiers





