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Responsable Administratif et Financier 
Expertise acquise sur des grands projets de construction, plus de 10 ans d’expérience dans la gestion des projets complexes 
et l’accompagnement des chefs de projets. Reconnu pour ma rigueur, ma vision stratégique et mon sens de l'organisation et 
des responsabilités, je suis capable de travailler en étroite collaboration avec les équipes opérationnelles 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 Depuis Avril 2025    Responsable Administratif et Financier en CDD 
 Juillet 2011 - Décembre 2023           Responsable Administratif et Financier 
 Mars 2009 - Juin 2011     Site Controller/ Accountant 
 Décembre 2007 - Février 2009       Directeur Administratif et Financier 
 Juin 2006 - Décembre 2007   Auditeur Senior / Chef de mission 
 Janvier 2004 - Juin 2006                   Comptable fournisseurs 

Réalisations clés 
 Gestion efficace des audits fiscaux aboutissant à la restitution de 98 % des crédits de TVA et d’IS 
 Redressement d’un projet en situation critique impactant les coûts et les délais grâce à des décisions stratégiques, la 

mise en place d’un accord collaboratif avec le sous-traitant principal, la restitution de prestations (21 ordres de variation 
négatifs); projet achevé à la nouvelle date de réception provisoire 

 Réduction des écarts budgétaires par une analyse approfondie, révision des budgets et établissement de la courbe de 
trésorerie globale sur toute la durée du projet, réactualisés tous les 3 mois ou à chaque événement majeur, avec un écart 
final maîtrisé entre prévisionnel et réalisé 

 Déploiement d’un reporting mensuel structuré, améliorant la visibilité sur l’avancement budgétaire et les écarts 
 Mise en place d’un retour d’expérience structuré sur les coûts liés aux non-conformités, notamment celles issues des 

omissions en phase d’étude et de conception 
 Pilotage de la mise en place d’un ERP dans une entreprise de BTP et formation des équipes aux nouveaux processus de 

gestion 

FORMATIONS & COMPETENCES 

Diplômes Année 2003 : Maîtrise en Finance 
  Année 1999 : Baccalauréat Mathématiques 

Compétences et points forts 

 Contrôle budgétaire 
 Analyse de la performance, évaluation et suivi des risques et opportunités 
 Accompagnement des opérationnels dans les analyses et les études spécifiques, Aide à la gestion des litiges 

Soft skills 

 Grand sens de l’organisation, capacité à gérer les priorités et les imprévus 
 Aisance relationnelle 
 Capacité d’adaptation aux changements 

Langues   Arabe & Français : courant - Anglais : professionnel 

Outils & logiciels  SAGE, SAP, Pack Office 

 

 



Missions par poste 
 

 

Juillet 2011 - Décembre 2023  

• 02/2017 - 12/2023 Responsable Administratif et Financier des succursales tunisiennes 
• 01/2015 - 01/2017 Responsable Administratif et Financier 
• 07/2011 - 12/2014 Responsable Contrôle de gestion 

Gestion à temps plein de deux projets de construction :  
o Construction d'un dépôt de stockage de gaz        – TUNISIE 
o Construction d’un réservoir sur un terminal pétrolier   – CONGO 

En parallèle, à temps partiel, contribution à d'autres projets et suivi des succursales Tunisiennes de  
 

 Encadrement et supervision d'une équipe de 3 à 4 personnes 
 Elaboration des budgets, reporting mensuel des résultats 
 Analyse du réalisé, contrôle des écarts, élaboration des plans et actualisations 
 Suivi et prévisions de trésorerie 
 Supervision de la comptabilité et de la fiscalité 
 Etablissement et reporting des comptes (clôtures trimestrielles et annuelles), assistance pour la consolidation 
 Préparation des déclarations fiscales, évaluation du risque et gestion des audits fiscaux 
 Contrôle des avancements et du planning avec les opérationnels, suivi de la facturation et des encaissements 
 Gestion des contrats de sous-traitance, suivi des travaux, avancements, factures et cautions 
 Suivi et refacturation des dépenses engagées et payées en lieu et place des sous-traitants 
 Gestion des contrats de travail, de la paie, des déclarations sociales… 
 Relations avec les intervenants externes (CAC, banques, avocats, assurances, administrations…) 
 Assistance importation, dédouanement et transport des incorporables 
 Participation à la préparation d'un mémoire en réclamation 
 Gestion de la relation avec le client pendant la période de garantie, levée des réserves (en lien avec le siège) 

 

Mars 2009 - Juin 2011   
Site Controller/ Accountant en charge du suivi administratif et financier de la Part construction 
Construction d'une Centrale Electrique 
 

 Contrôle budgétaire du chantier et établissement des reportings 
 Validation des commandes, des factures et des paiements fournisseurs 
 Chiffrage des travaux supplémentaires 
 Tenue de la comptabilité générale et analytique, Assistance pendant la clôture des comptes 
 Vérification des pointages, préparation des éléments variables de la paie et suivi des congés 
 Identification, prospection, qualification et sélection des sous-traitants et fournisseurs potentiels 

 

Décembre 2007 - Février 2009   
Directeur Administratif et Financier 

 Management des équipes et résolution de toutes les problématiques rencontrées 
 Optimisation des coûts et analyse du contrôle de gestion 
 Etablissement des budgets et des reportings d’activité mensuels à destination du Groupe en Espagne 

 

Juin 2006 - Décembre 2007    
Auditeur Senior / Chef de mission 

 Réalisation de l’audit de tous les cycles de l’entreprise, Analyse des dysfonctionnements et des risques 
 Revue des procédures, mise en place et suivi de recommandations 
 Participation à la mise en place des manuels de procédures 

 

Janvier 2004 - Juin 2006    
Comptable fournisseurs 

 Tenue de la comptabilité fournisseurs et suivi des achats, stocks, prélèvements et consommations 
 Clôture mensuelle des comptes et participation aux reportings mensuels du résultat brut d'exploitation 
 Participation à l'établissement des budgets annuels 




