COORDONNEES

Soulaima 1IN

COMPTABLE

Professionnelle expérimentée en comptabilité générale, avec plus de
4 ans d'expérience dans les domaines de la comptabilité et de la
gestion de |la paie. Excellente maitrise des logiciels comptables Sage,
Ciel, ainsi que d'Excel pour I'analyse et le reporting. Rigoureuse,
organisée et autonome, je m'adapte facilement aux différents
environnements professionnels.

COMPETENCES

e Comptabilite
e Logiciels de gestion

07/2021 - 06/2024

PARCOURS PROFESSIONNEL

Chargée de paie et administration du personnel
- Sousse - Tunisie

-Gestion administrative du personnel : rédaction des contrats de travail,
gestion des congés, absences, arréts maladie et suivi des dossiers
individuels.
-Elaboration des bulletins de paie dans le respect de la législation en
vigueur, intégration des variables mensuelles et établissement des soldes
de tout compte.

Comptable

I - <o - Tunisie

~ * -Saisie des piéces comptables : factures d'achats, de ventes, écritures de
* Polyvalence Q banque, opérations diverses (OD).
e Sens de la o o , .
o & - Lettrage et suivi des comptes fournisseurs et clients.
communication . - .
e ' - Etablissement des rapprochements bancaires mensuels.
¢ Travalll d equipe 8 - Préparation des déclarations fiscales : TVA, IRPP, IS.
e Capacite d'analyse S N A .
; o S Participation aux opérations de cléture mensuelle et annuelle.
* Disponibilite S - Gestion de la trésorerie quotidienne et suivi des échéances de paiement.
¢ E)fcel L, - Utilisation des logiciels comptables (type Sage ou équivalent).
e Reactivite
e Tableaux de bord COMPTABLE
- Sousse - Tunisie
\ . A g ¢ - Imputation et enregistrement des factures et opérations bancaires.
CENTRES D'INTERET 3 - Vérification des justificatifs comptables et classement des piéeces.
e Passion pour le cinéma. 8 - Participation aux rapprochements bancaires et au suivi de caisse.
e Musique. v | - Aide a la préparation des déclarations fiscales (TVA, retenues a la
e Cuisine du monde. g source).
e Pratique du handball g - Soutien aux taches administratives du service comptable.
depuis 7 ans. Qe

LANGUES FORMATION
Francais 09/2017 - 06/2019
Courant Licence GESTION SPECIALITE COMPTABILITE

. Institut Supérieur de Finances et de Fiscalité - Sousse, Tunisie
Anglais Equivalence du dipléme reconnue en France - 2025

Intermédiaire

Arabe

Langue maternelle

(Ministére de I'Enseignement supérieur)

09/2015 - 06/2016
Baccalauréat ECONOMIE & GESTION
Lycée jeune fille - Kairouan, Tunisie - 2016





