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Comptable générale 

Responsable administration du personnel et paie 
 
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
 
Nov. 2023        Comptable générale 
à ce jour      – 78610 Le Perray en Yvelines 
  Contrôle et pointage des écritures de paie, des comptes généraux, provisions annuelles 
      Intercos, calcul de l’IS, liasses fiscales. 
    
  Mission d’intérim (Michael Page)  
Août 2023 au Comptable générale  
27 octobre 2023  – 75002 PARIS  
         Tenue et révision comptable de 3 sociétés 
                        Contrôle et pointage des écritures de paie, des comptes généraux, provisions mensuelles 
       Intercos, calcul de l’IS 
   Déclarations fiscales   
 
2017 à 2023 Responsable comptable et administration du personnel et paie – 
   – 75116 PARIS 
  Tenue et révision comptable de 8 SCCV.  
  Emission des appels de fonds et suivi des clients. 
                         Contrôle et pointage des écritures de paie, des comptes généraux, provisions mensuelles et annuelles 
  Contrôle des notes de frais. 
  Etablissement des bilans. 
 
  Accueil et intégration des nouveaux salariés  
          Etablissement de 80 paies  
  Gestion du temps de travail 
  Etablissement des contrats de travail et avenants 
  Solde de tout compte des salariés      
   

2003 Comptable Générale - Gestionnaire de Paie 
   - 92100 BOULOGNE BILLANCOURT 

En charge des paies de la force de Vente et du Centre de Recherche de Yoplait et d’Häagen-Dazs (250 paies) 
  Accueil et intégration des nouveaux salariés  
  Déclaration Préalable à l’embauche auprès de la MSA IDF et Alpes du Nord 
  Solde de tout compte des salariés 
  Gestion du temps de travail  
  Production des états de fin de paie 
  Suivi des avis de missions à l’étranger 
  Contrôle et pointage des écritures de paie, charges sociales, provisions mensuelles et annuelles 
  Vérification et établissement des déclarations fiscales (TVA, C3S, TVS, taxe sur les bureaux) 
  Suivi des stocks  
  Suivi des RFA et préparation de la provision 
  Raccourcissement des délais de clôture. 
   

1990 Comptable Générale 
                       -75116 PARIS  
  Tenue et révision comptable 
  Salaires, charges sociales, rapprochements bancaires 
     Etablissement des factures 
  Suivi des clients, délai recouvrement, gestion des clients douteux. 
  Préparation des écritures mensuelles et annuelles. 
  Déclarations fiscales (TVA, DADS2, C3S TVTS, TP)  
  Etablissement du bilan 
       

 



1987 Comptable Générale 
   ( Institut de Recherches pour les Huiles et Oléagineux) 75008 PARIS 
   Comptabilité générale et analytique 
   Préparation des écritures mensuelles et annuelles, 
   Déclarations fiscales (TVA, DADS 2, C3S, TP) 
  

 
 
  

1983 Assistance Comptable 
   – 75009 PARIS  
   Tenue et révision comptable (pharmaciens + agence de voyage) 
   Rapprochements bancaires, 
   Déclarations fiscales (TVA, taxe professionnelle, TA, C3S, DADS 1 et DADS 2)  
   Etablissement du bilan 
 
 
 
FORMATION 
 
          Formation : les bases de la paie et pratique de la paie. (Francis Lefebvre) 
     B.T.S. Comptabilité et Gestion des Organisations  
         Bac G2 

 
LANGUES ET LOGICIELS 
   
  Anglais : Niveau intermédiaire    
  Logiciels : MFGPRO – EXCEL – WORD – ADP – SAGE – GR IMMO – SILAE – INFOR M3 – EBP – CEGID 
 
CENTRES D'INTERETS 
 
  Gymnastique, lecture, peinture, voyages. 




