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LANGUES

Anglais Courant

Allemand Notions

FORMATION

INAFON : Formation Métier 100% Compta - Taxe (en

cours)

INAFON : Formalisation et fiscalité des actes de

donation, de partage et de licitation
BTS CGO en alternance 2004- 2006

LOGICIEL

Inot Compta

Inot Redaction
Maitrise Pack Office
Sage

Ciel

CENTRES D'INTERET

Trésoriere APEL (association parents
d'éleves)

Bénévole associatif Cristal Boxing Club
- Baccarat

Formaliste Postérieur

COMPTABLE

Forte de plusieurs années d'expériences de comptable dans différentes
structures, dotée d'une excellente aisance tant au niveau relationnel qu‘avec les
chiffres, je souhaite intégrer une équipe dynamique et faire part de mon
expérience au sein d'une petite entreprise en pleine croissance. Toujours a la
recherche de défis, c’est avec curiosité et un esprit de synthése que je désire
accompagner vos clients au quotidien. Autonome et possédant une excellente
maitrise des logiciels de comptabilité, j"ai confiance de pouvoir remplir les
exigences de votre entreprise

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Mars 2017 - Déc 2023

o Gestion des formalités postérieures

o Préparation des soldes de tout compte
o Contrdle de la fiscalité des actes

Assistante sindic de copropriété

Déc 2015 - Aout 2016

« Rapprochement bancaire
o Gestion de la facturation

o Gestion des appels de fonds

Comitable

Nov 2012 - Déc 2015

o Collecte et saisie de éléments comptables Clients et Fournisseurs
o Réalisation du suivi et de la révision des comptes

o Deéclaration de TVA

o Préparation du bilan et liasses fiscales

Chef de Projet

Mai 2012 - Oct 2012

Assistante administrative et comptable

Nov 2011 - Mai 2012

o Gestion de la facturation client
« Saisie des bons de transports

Responsable achat / Assistante technique

Juil 2011 - Oct 2011

o Etablissement Devis
* Renseignements techniques

Assistante de Direction / SAV

Avr 2010 - De 2010

o Etablissement des Devis
o Facturation clients
o Contrdle de gestion agence

COMPETENCES
Organisation o Esprit d'analyse et de synthése
Rigueur o Adaptabilité

Communication efficace
Autonome





