EMILIE

Comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLE

Comptable

® Rapprochement bancaire mensuel pour assurer une bonne visibilité sur
les flux financiers entrants et sortants.

e Saisie informatique des documents comptables selon les régles de
codification, classement et archivage.

e Production des documents de synthése vérifiés par l'expert-comptable
tels que les comptes de résultat, balances des comptes et bilans
comptables.

e Etablissement des bulletins de salaire des salariés de I'entreprise.

e Etablissement des déclarations sociales (DSN, caisse de congés,
prévoyance).

e Gestion rigoureuse de la comptabilité générale, assurant I'exactitude et
la conformité des états financiers.

e Etablissement des déclarations fiscales (TVA, DAS2, IS) dans le respect
des procédures et des délais.

e Gestion des opérations de cléture mensuelle et annuelle, respectant les
délais fixés par la direction.

e Enregistrement des opérations financiéres de I'entreprise, contréle des
écritures comptables et analyse des états, identification des tendances et
anomalies budgétaires.

e Suivi des immobilisations corporelles et incorporelles, ainsi que de leur
amortissement selon les régles fiscales applicables.

Apprentie gestionnaire de paie

e Gestion compléte du processus de paie, incluant la saisie des données
I'établissement et le contréle des bulletins.

e Edition des documents légaux en fin de contrat : certificats, attestations
Péle emploi, soldes de tout compte.

e Création des dossiers dans le logiciel de paie a I'arrivée de nouveaux
collaborateurs, déclarations d'embauche, rédaction des contrats de
travail.

Comptable copropriétés
e Gestion des factures fournisseurs et enregistrement des charges
salariales/bulletins

e Gestion des copropriétaires (appels de fonds, relances, explication des
comptes)
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Pack office, EBP, Crypto, Sage paie et compta, Cégid, Odoo, Everwin GX, RHPI

CENTRES D'INTERET

Pratique de I'équitation depuis 12 ans, passion pour le bien-étre animal et la

préservation naturelle, bénévole a la maison SPA de BORDEAUX.
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Autonome et enthousiaste, mes
premiéres expériences m'ont
permis de renforcer mes acquis et
d'appréhender les différents
outils et techniques de
comptabilité et paie. En quéte de
nouveaux challenges, je souhaite
rejoindre une organisation a
laquelle je pourrais apporter mon
dynamisme, ma capacité
d’analyse et ma rigueur.

FORMATION

2021 -2022
Niveau licence comptabilité et paie
Université Sorbonne Paris Nord

2019 -2022
BTS comptabilité et gestion
INSECC

2013 -2017

BAC économique et social spé
Science politique

Lycée Georges Dumézil





