Laure

COMPTABLE EXPERIMENTEE

y I

PROFIL

e

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Comptable expérimentée avec plus de _

10 années d’expérience. Organisée et
capable de travailler de maniere
indépendante et en équipe pour
atteindre les objectifs de I'entreprise.
Jaime les chiffres, mes différentes
expériences m’ont permis d’acquérir
une grande polyvalence.

LOGICIEL

e Excel /World

e Logiciels comptable : SAGE 100,
1000, Quadra, CIEL, SAB, AS 400

e Logiciels de paiement : SAGE 1000,
SAB, AS 400

e Logiciel commercial : CM MANAGER

e Logiciel facturation : DMS

e Logiciel dématérialisation des
factures : YOOZ

e Logiciel RH : Horoquartz

COMPETENCE

e Esprit d’équipe

e Rigoureuse

e Discrete

e Management 2-3 personnes

e Gérer la comptabilité d’'une entreprise

FORMATION

BTS Assistante de gestion
PME/PMIT

Bordeaux France | 2008

EN SAVOIR PLUS ...

e Sport : vélo, randonnée, gym tonic
e Lecture

e Voyages

-oleur analyste comptable bancaire Bordeaux (33) France | 03/2021 — aujourd’hui

Controler les données comptables, les opérations diverses, les opérations agences
dans un progiciel bancaire.

Contréler et analyser les opérations interbancaires, résoudre les exceptions, les
anomalies et les corrections.

Gestion fiscalité : Revenus des capitaux mobiliers, CVAE, IS, taxes, Prélévement a la
source, CFE, Taxe fonciére, .

Etablir le reporting mensuel, compte de résultat, bilan, analyser et justifier les
comptes .

Rapprochements bancaires.

Lettrage des comptes.

Création et suivi des contrdles mensuels du service comptable pour le service
contrdle permanent.

Relation avec les différents services, banques, impéts et expert-comptable.
Management 3 personnes.

table general Baurech (33) France | 04/2019 - 02/2021

Enregistrement des piéces comptables (achat, vente, banque, paye, charges
sociales, OD, provisions ect...)

Comptabilité analytique.

Suivi de la facturation, fournisseurs / clients, relances,

Importation et vérification des factures d’achats.

Rapprochement des factures avec les bons de commande.

Suivi des CB, notes de frais et prestations.

Suivi de la trésorerie avec tableau prévisionnel : encaissement chéque, suivi caisse,
de la télécollecte.

Gestion des emprunts, des immobilisations.

Réalisation cloture / bilan avec I'expert comptable.

Réalisation des situations travaux.

Mise en place de la facturation dématérialisée.

able Bordeaux (33) France | 02/2013 —05/2017

Tenir la comptabilité de I'entreprise a jour jusqu’au bilan (enregistrement des
factures fournisseurs, clients, la trésorerie, les mouvements bancaires, les
opérations diverses, les écritures de fin de cléture (FNP, CCA, PCA, FAE, PAR ...), les
immobilisations ...

Paiement des factures fournisseurs, des prélevements, virements, TIP, chéque.
Suivi facturation client et réglement.

Déclarations et paiement de la fiscalité : CVAE, IS, DAS, taxe sur les salaires, TVA,
TVS).

Rapprochement bancaire, suivi quotidient des flux bancaires.

Prise en charge téléphonique : clients, partenaires, fournisseurs, I'administration
fiscale, la banque.

] Paris (75) | 03/2010 — 06/2012






