Gloire

PROFIL

TELEPHONE
]

E-MAIL
|

ADRESSE :
Colomb, 94310 Orly

Mes qualités :

Persévérante, motivée, studieuse,
rigoureuse, patiente, fiable,
disponible, efficace dans le
travail.

MES CENTRES D’INTERET

- Musique
- Lecture
- Voyage

MES COMPETENCES

Langues : Anglais (scolaire)

Bureautique : (niveau bon)
e Pack office

Logiciels: (niveau bon)
e EBP

e PGISAP

e SAGE

e QUADRA (Cegid)

Stage DSCG 2

FORMATIONS ET DIPLOMES

Oct. 2021- Juin 2023 : DSCG en alternance
Cname- INTEC, Paris (75002)

Sept. 2019 - Juin 2021 : DCG en alternance
Cname- INTEC, Paris (75002)

Sept. 2017 - Mai 2019 : BTS Comptabilité et Gestion en Initiale
Lycée Saint Thomas de Villeneuve, St Germain en Laye (78100)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Sept. 2021- AoUt 2022 : Collaborairice comptable -

e Comptabilité fournisseur : Saisie factures, réglements
fournisseurs, archivage factures

e Comptabilité client : Etablissement des factures clients,
comptabilisation, suivi des réglements et relances clients

e Comptabilité analytique : renseignement et vérification des
différents champs analytiques

e Rapprochement bancaire

e Taches administratives : suivi des contrats en cours (t€léphone,
assurance, ...)

e Fiscalité : préparation des DAS 2 et de la TVA

Sept. 2019- Ao0t 2021 : Assistante chargée d’affaires - N

e Réalisation des demandes d'achat

e Suivi des commandes et suivi des engagements

e Edition des procés-verbaux de réception

e Gestion des dossiers d'achats sur la Base Achat SharePoint

e Suivi et justification des impayés

e Suivi des tableaux de bord contrats, prestataires et
commandes

Nov. 2018- Déc. 2018 : Assistante comptable- [

Stage

e Saisie de factures fournisseurs (immobilisations, frais généraux)

e Lettrage des comptes auxiliaires

e Justification des soldes de comptes auxiliaires

e Saisie des écritures de régularisation pour garantir la
réciprocité des soldes

e Participation & la mise en place des budgets annuels

Juillet 2018 — Ao0t 2018 : Assistante comptable - jJll-Stage
e Gestion des factures fournisseurs

e Enregisirement des chéques, cartes de crédit et espéces

e Traitement des relances fournisseurs





