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COMPETENCES

= Gestion administrative
- Rapprochement bancaire

- Gestions des litiges et relances
fournisseurs

Préparation de la tva

= Support préparation bilan
Confidentialité

Comptabilité

Polyvalence

Lettrage des comptes

- Saisie décritures comptables

LANGUES
Anglais

Intermédiaire

LOGICIELS

- SAP

= SAGE

= TALENSOFT
- AKUITEO

ELODIE

COMPTABLE/GESTIONNAIRE DE PAIE

FORMATION

BEP : SECRETARIAT, 05/2004
Lycée des 3 riviéres - PONTCHATEAU

Baccalauréat profesionnel : SECRETARIAT, 09/2004 - 05/2006
Lycée Francois Blancho - Saint-Nazaire

TITRE : GESTIONNAIRE DE PAIE, 06/2022 - 05/2024
ECOLE STUDI - EN LIGNE

BTS : COMPTABILITE et GESTION, 09/2022 - 05/2024
CIPECMA - LA ROCHE SUR YON

EXPERIENCE

Assistante Comptable, 01/2025 - Actuel
- Les Herbiers
Renfort a la suite de la migration du nouvel ERP - Comptabilité interne

- Saisie facture fournisseurs
- Imputations et lettrages comptes clients/fournisseurs

tabilité Fournisseurs, 09/2024 - 09/2024
- treize-vents - Contrat a durée déterminée

- Vérifications des factures
- Intégration dans le logiciel comptable CEGID

Comptable, 09/2023 - 08/2024
h— La Bruffiere - Contrat d'apprentissage
- Saisie informatique des documents comptables selon les régles de

codification, classement et archivage des factures.

« Gestion des opérations de cloture mensuelle et annuelle, respectant les
délais fixés par la direction.

« Suivi du traitement des factures clients et fournisseurs.

ComitableI 09‘2022 - 08/2023
- LA ROCHE SUR YON - Contrat d'apprentissage

- Participation aux situations comptables mensuelles et a la cloture des
comptes en fin dexercice.

- Préparation des remises de chéques pour la banque.
« Préparation des réglements fournisseurs.
= Suivi du traitement des factures clients et fournisseurs.

- Saisie informatique des documents comptables selon les régles de
codification, classement et archivage des factures.

M, 06/2022 - 08/2022

- SAINT HERBLAIN - CDD

- Réalisation des rapprochements bancaires et du lettrage des comptes.
Agent de contréle logistique, 12/2019 - 06/2022

h Montoir-de-Bretagne - CDI

- Vérification de la conformité des produits fabriqués selon les normes
qualité et les critéres de controle.

- Vérifications des produits avant envoi
- Vérifications documentaires

- Etablissements des documents de conformité EASA Form 1 ( Agence
Européenne de la Sécurité Aérienne)

- Etablissements des documents de transports via SAP
« Colisage / Préparation des documents Sureté Fret
dratrice sur presse thermoplastique, 06/2013 - 12/2019
- Saint-Aignan-Grandlieu - CDI
- Pilotage informatique de la presse
- Pilotage de robot pour manipulation des moules
« Suivi de production informatique
- Amélioration continue





