
Claudie  

 
Assistante de direction – Comptable – Gérante de magasin 

Informations personnelles 
 

Niveau d'expérience global : Expérimenté(e) 
Secteur : Comptabilité, Administration, Commerce et vente 

Expériences 
 

Gestionnaire comptable et financier 
Juin 2024 – Septembre 2024 

 – Direction des Ressources Humaines 

Facturation Chorus – Mandatement Astre V9 – V11 

Comptable Clients Février 
2024- Mai 2024  

Comptable Fournisseurs 
Janvier 2024 

Gérante de société 
- Aire-sur-la-Lys (62) novembre 

2016 - juillet 2023 

Gérante du Bar Tabac Fdj et Pmu Le Beffroi à Aire-sur-la-Lys. 

Assistante de direction - Comptable  

- Dunkerque (59) août 1995 - août 2016 

Secrétariat – Comptabilité – Gestion du personnel 

Formations 

Titre pro Gestion administrative du personnel et mise en œuvre du droit social 

Bts Secretaire comptable 

Compétences 
• Comptabilité fournisseurs – clients (10 ans minimum) 

• Comptabilité générale – Banque – Caisse – Rapprochement bancaire (10 ans minimum) 

• Facturation – Suivi des paiements – Relances 

• Réalisation des formalités d'embauche et de sortie et maintien à jour pour des dossiers individuels 

• Recueil de l'ensemble des variables de paie 

• Gestion des mutuelles 

• Expérience en gestion d'équipe 

• Gestion de point de vente 



• Réception et accueil du public 

• Excel - Word - Adobe -Open office 

• Logiciels pro Bimedia – Strator – Workday – Cegidfinance – AS400 – Coriolis – Astre V9 et V11 - Stras 




