Assistante Comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2018-2020 - Superviseur comptable

- surveiller au quotidien les chaines de comptes de liaisons mécanisés via I'outil NOSICA (voir les
suspens)

- Traitement des comptes d’anomalie (ERCG, PIE..) faire 'apurement journalier des écriture.
-Suivi des comptes a rapprochement

-Suivi des comptes de bilan (absence de libellés, erreur de sens...)

- Surveillance des charges et produits (via PERLA)

-Suivi des pertes opérationnelles : analyser, commenter et passées les opérations sur des comptes.
- Traitement des avoirs sans maitre.

2018 _ Assistante comptable

- Facturation des clients

- Réaliser et suivi des opérations de paiement

- Codifier et saisir des mandats, des titres et des factures

- Etablir un état de lettrage et de rapprochement bancaire

2017 _ Assistante comptable
- saisir et classer les piéces comptables.

- Virement et paiement de fournisseur

- lettrage et rapprochement bancaire

2014-2016 Assistante de vie dépendance
- Différentes missions de travail en IDF (aide administratifs, et gestes quotidiens....)

1995-2014 Vendeuse préparatrice en pharmacie Casablanca

- Réaliser les commandes de matériels et de médicaments et vérifier la conformité des livraisons
-Superviser les opérations d'inventaire comptable

- vendre les produits pharmaceutiques

- Saisir les factures

FORMATION

2017 Comptable de gestion IFOCOP

2017 UC1- Gestion comptable courante simple - UPPCTSC

2014 Assistante de vie Dépendance / GRETA

1994 Licence de Biologie /université de Sidi Othman Casablanca
1990 Bac science expérimentale Moustapha Lamani Casablanca
INFORMATIQUE

Informatique Word, Excel, Internet
Logiciels : Sage différents outils de la banque : OSACA, JUST, NOSICA, PERLA....

CENTRES D'INTERET

Association ELLSA :jardinage, caisse, Sport : Entretien physique, lecture.





