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70 MAUVES SUR LOIRE 33 ans de pratique en entreprise
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Permis B et véhicule

@ ©® @ Comptable, Gestionnaire Paie

« Forte de mes 33 années dans le domaine comptable et financier. je suis a la
recherche d’un nouveau challenge »

|

2013 a ce jour RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE, - Bretagne [ (Nantes)

* Trésorerie, Paiement fournisseur, Encaissement clients, rapprochement bancaire,

* Comptabilité clients : Devis, Factures, Encaissement, Gestion des litiges, Pointage,

* Comptabilité fournisseurs, Enregistrement comptable des factures, Réglements,

* Frais généraux, suivi et comptabilisation des notes de frais,

* Situation mensuelle, calcul de la marge, tableau de bord,

* Déclaration de la TVA,

* Etablissement du Bilan Pédagogique et Financier,

* Opérations de fin d’exercice (CAP / CCA etc....,)

* Préparation des états comptables et financiers annuels pour le Commissaire aux Comptes,

* Mise en place nouveau logiciel comptable (Sage IMMO — GESCOM — COMPTA — PAIE)
GESTIONNAIRE de PAIE

* Etablissement des bulletins de salaires, DSN, Déclarations sociales, et fiscales,

* Gestion Administrative du personnel, DPAE, contrat de travail, visites médicales, congés payés absences, fin de

contrat de travail etc...,

1991 242012 COMPTABLE - I (Saint-Herblain)
* Comptabilité clients : Gestion de I’affacturage, Factures, Encaissement, Gestion des litiges, Pointage,
* Comptabilité fournisseurs, Enregistrement comptable des factures, Réglements,
* Trésorerie, Paiement fournisseur, Encaissement clients, rapprochement bancaire,
* Préparation du bilan,
* Gestion Administrative du personnel, DPAE, contrat de travail, visites médicales, congés payés absences,
* Etablissement des bulletins de salaires, Déclarations sociales, et fiscales,
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* Sage 100, 500

* Sage X3

* Sage négoce (paie), Sage I7 (paie), Sage 100C Cloud (paie). SBCP (paie)
* Word — Excel

e

Depuis 1993 Baccalauréat Professionnel Bureautique Option Comptabilité Gestion Administrative — en contrat de qualification
(Depac Cadeaux — Ecole Gréta Nantes)
1991 Brevet d’Etudes Professionnel (BEP) Administration Commerciale et Comptabilité —
Lycée St Félix - Nantes
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* Aime les voyages, la lecture






