Dorine I

Télephone :

43 ans, mariée, 2 enfants.

— 13430 EYGUIERES

COLLABORATRICE COMPTABLE CONFIRMEE - JURISTE

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Juin 2020 a ce jour

Aoiit 2019 — Feév. 2020

Jan. 2019 — Juillet 2019

13 320 BOUC BEL AIR — COLLABORATRICE COMPTABLE

- Tenue d'un portefeuille de 42 clients (saisie comptable, révision
comptable jusquau bilan, déclarations fiscales) avec la supervision
d’un assistant,

— I - 84 00 AVIGNON —
COLLABORATRICE COMPTABLE

- Tenue d'un portefeuille de 58 clients (saisie comptable, révision
comptable jusqu'au bilan, déclarations fiscales) avec la supervision de
2 apprentis,

- Elaboration de 55 bulletins de salaires mensuels et DSN.

_ — 13 800 ISTRES — COLLABORATRICE

COMPTABLE
- Tenue d'un portefeuille de 58 clients (saisie comptable, révision
comptable jusqu'au bilan, déclarations fiscales).

Dec. 2015 — Nov. 2018
— 30 210 SAINT HILAIRE D'OZILHAN — JURISTE /

RESPONSABLE DE CABINET

- Responsable du cabinet (supervision de deux collaborateurs, d'une
secrétaire comptable et d'une apprentie)

- Juriste du Cabinet (établissement de statuts de toutes sociétés,
cessions de parts sociales, AGO et AGE et toutes modifications
juridiques...).

Jan. 2006 — Nov. 2015
— 13 430 EYGUIERES (depuis le 1°" Janvier 2006) —

RESPONSABLE DE CABINET
- Responsable du cabinet (supervision des deux collaborateurs et deux
aides comptables)

Page 1 sur 2




- Tenue d'un portefedille client (révision comptable jusqu‘au bilan,
élaborations de situations, prévisionnels, déclarations fiscales)

- Interventions ponctuelles en droit,

- Conseils dans divers domaines.

Oct. 1999 — Déc. 2005 -
13 300 SALON DE PROVENCE — COLLABORATRICE ET JURISTE
- Mise en place du service juridique : Sur POLY ACT établissement de
statuts de toutes sociétés, cessions de parts sociales, AGO et AGE,
apports de fonds de commerce et toutes modifications juridiques,

- Tenue d'un portefedille de 40 clients (saisie comptable, révision
comptable jusqu'au bilan, déclarations fiscales et sociales).

Juin 1998 - Sept. 1999 N -
13 300 SALON DE PROVENCE — Aide Comptable
- Saisie d'écritures comptables,
- Déclarations de tva,
- Elaboration des bulletins de salaires et bordereaux de cotisations.

FORMATION

2006 Préparation du D.E.S.C.F. Diplome d'Etudes Supérieures Comptables
et Financiéres / ISEC a AIX EN PROVENCE (Obtention de 4 UE du
DSCG sur 7)

2003 D.E.C.F. Diplome d’Etudes Comptables et Financiéres / Lycée Saint
Jean a SALON DE PROVENCE

1999 D.P.E.C.F. Diplome Préparatoire aux Etudes Comptables et Financiéres
/ ISEC a AIX EN PROVENCE

1996-1998 Deug de Droit / Université d’AVIGNON

1995 Baccalauréat Littéraire, Lycée Viala LACOSTE a SALON DE PROVENCE

DIVERS

Anglais, Logiciels : DIA, QUADRATUS, CIEL, CEGID (comptabilité et juridique,
TDA), POLY ACT, WORD, EXCEL.
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