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Integre
Sens du collectif
Curiosité intellectuelle

____INFORMATIQUE

EXCEL — Bonne maitrise
WORD - Bonne maitrise

PACK OFFICE — Bonne maitrise
OUTLOOK — Bonne pratique
LOGICIELS INTERNES

- ERP

- Sage 1000
- Quadra (Cegid)

__CENTRES D’INTERETS__

Scrapbooking
Randonnée

« Un travail en équipe apporte une plus-value essentielle »

COMPETENCES

v" En comptabilité (7 ans d’expérience)
- Saisie des factures avec imputation analytique,
- Rapprochements bancaires,
- Lettrage des comptes de tiers,
- Refacturation inter-établissements des frais généraux
- Pointage des comptes de liaison (réciprocité)
- Participation aux arrétés mensuels
- Calcul des FNP, enregistrement des CCA
- Déclaration d'échange de biens, suivi Factor
- Contréle des écritures de paie.

v En administration logistique (3 ans d’expérience)
Passage des commandes fournisseurs, suivi des délais de
livraison, inventaires physiques 2x/an, suivi des expéditions,
facturation clients.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

05/2021 - 11/2021 : EEE
ASSISTANTE COMPTABLE

11/2017 - 07/2019 :
ASSISTANTE DE GESTION TPE

06/2011 - 12/2016 : P
SECRETAIRE-COMPTABLE

02/2010 - 12/2010 : EE
SECRETAIRE-COMPTABLE

04/2005 - 05/2008 :
SECRETAIRE LOGISTIQUE

DIPLOMES OBTENUS

10/2020 - TP Gestionnaire de paie (GRETA Roanne — Bac+2)
1995 - Baccalauréat STT-CG (Sciences et Techniques
Tertiaires spécialité Comptabilité Gestion - Saint-Etienne)

AUTRES FORMATIONS

2017 — DEB, TVA Intracommunautaire / Les fondamentaux
du commerce international (CCI Lyon)

2014 - Etablir le compte administratif (URIOPSS Lyon)
2009 - Parcours qualifiant « Technicienne comptable »
Ce.R.Fo.P de Roanne





