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COMPETENCES

Contrdleur de Gestion / Contréleur Budgétaire :

Reporting des Projets : Suivi budgétaire et analyse sur 3 plans analytiques par nature de dépenses ; Répartition
par projets transverses ; Répartition par clefs des codts prestataires ; Suivi contractuel des codts horaires ;
Identification des immobilisations pour amortissement et répartition annuel du colt supporté.

Restitution analyse par co(t projets unitaire et global (réel et prévisionnel) mensuel, trimestriel, annuel.

Reporting budgétaire des frais de fonctionnement : trimestriel, annuel.
Analyse et restitution par Directions, départements et services, par nature de dépenses avec identification des
co(ts projets.

Reporting des frais de déplacements : mensuel, trimestriel, annuel
Analyse et restitution par individus (Elus, salariés), par directions, départements, services ; par natures de frais
de déplacements (indemnités, frais de transport, frais de bouche, frais de fonctionnement)

- Analyse base comptable pour validation des écritures comptables et analytiques
- Mise en place des budgets prévisionnels et suivi du réalisé

- Cadrage budgétaire et élaboration des prévisions a court et moyen termes

- Alerte des écarts

- Elaboration des Clés de répartitions (ETP, M2, Téléphonie, Editions)

- Configuration du logiciel comptable pour le déversement des clés de répartitions
- Déversement assurantiel

Comptabilité Générale :

- Justification des comptes ; Etablissement de la déclaration de TVA ; Etablissement de la liasse fiscale ;
Etablissement des comptes de fin d’exercice (Bilan, Compte de résultat, annexe)

Comptabilité Fournisseur :

- Gestion des factures a payer : imputation comptable, saisie, gestion des réglements et lettrage de compte,
gestion des relances, rapprochement bancaire, gestion des commandes et livraisons, gestion des stocks,
gestion des notes de frais, cléture comptable, gestion analytique.

- Rémunération des droits d’auteur et royalties

Comptabilité Trésorerie :

- Gestion des encaissement et décaissements ; Gestion de la trésorerie (vente et achat sicav) : paiement,
enregistrement, lettrage des comptes, imputation des flux, remise de cheque ; Gestion des factures a payer ;
Gestion des notes de frais ; Gestion de caisse ; Rapprochement bancaire.

Comptabilité Banque :
- Analyse, justification des comptes internes des agences ; Vérification du bien-fondé des écritures ;

Régularisation comptable ; Saisie des litiges et des débiteurs douteux ; Analyse et régularisation par la saisie
des erreurs de caisse et de bourses des agences.



Comptabilité [

- Enregistrement comptable d'opérations sur actif et passif

- Evaluation des actifs sur la base des cours et des taux du référentiel

- Réconciliation espéces et titres avec les dépositaires

- Calcul des valeurs liquidatives

- Edition de différents rapports (justificatifs de valorisation, journaux comptables)
- Contrbles

- Validation des valeurs liquidatives

- Dffusion des valeurs liquidatives aux dépositaires et gérants

- Elaboration de dossiers pour les commissaires aux comptes

- Etablissement de documents nécessaires pour le rapport annuel et des documents d'information périodique
des OPCVM a l'usage du public

Connaissance et maitrise des logiciels : Sage 1000 ; CEGID ; Word ;Excel ; SAP ; J.D. Edwards sous AS 400

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2019 - 2021 (2 ans) :
- Contréleur Budgétaire / Comptable Générale — Analytique

2019 (1 moais) :
- Comptable Générale - Analytique

2018 (3 mois) :

- Comptable Générale

2017 (9 mois) :
- Comptable Générale / Comptable Fournisseurs / Trésorerie

2016 — 2017 (4 mais) :
- Comptable Générale / Comptable Fournisseurs / Trésorerie

2015 (12 mois):
- Comptable Générale / Comptable Fournisseurs / Trésorerie

2007 — 2013 (6 ans) :

- Controleur de Gestion / Contréleur Budgétaire

- Comptable Générale-Analytique / Comptable Fournisseurs
- Comptable Placements

2006 — 2007 (8 mois) : GGG

-Comptable OPCVM

2004- 2006 (2 ans) : NN (Dép. Filiales)
- Comptable Générale-Analytique / Comptable Fournisseurs / Client / Trésorerie

1998 - 2004 (missions intérim) : G

- Comptable Générale-Analytique / Comptable Fournisseurs Comptable droits d’auteur / Client / Trésorerie

Formation : - 1997 : Brevet de Technicien Supérieur en Comptabilité et Gestion

- 1994 : Baccalauréat Technologique en Techniques Quantitatives de Gestion






