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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  

      Mars 1991 au juin 2019 (licenciée économique suite liquidation judiciaire) 
          Aide comptable – Assistante de fabrication à   à St Nicolas Lez Arras. 
          
                                   
 (de  1991 à 2001)  -Contrôle factures fournisseurs  et saisie 
                                  -Règlement factures fournisseurs 
                                  -Saisie écritures comptables et bancaires 
                                  -Rapprochements bancaires 

  -Préparation éléments pour bilan 
 (de 2001 à 2010)   -Etablissement factures de vente 
                                   -Contrôle compte de tiers 
                                   -Préparation éléments pour bilan 
 

 (Depuis 2010)          -Lancement de dossiers de fabrication 
                                     -Relevé mensuel des travaux en-cours 
                                     -Pliage, emballage,  conditionnement 
 

  (Depuis 2001)          -relevé des heures supplémentaires des salariés,  des congés 
                                     -Déclaration des accidents de travail 
 

  (Depuis 2013)        -Responsable des certifications Imprim’vert – FSC – PEFC 
                                      (contrôle en interne – préparation des éléments pour l’audit annuel)   
 
  (Depuis 2018)         -Inventaire mensuel stock papier         
                          
      1983 à 1991   Aide comptable  chez  à Harnes 

    -Contrôle factures fournisseurs  et saisie 
    -Saisie écritures comptables et bancaires 
    -Rapprochements bancaires 
    -Préparation éléments comptable pour bilan et contrôle des comptes tiers 

FORMATIONS 

   1982 :  BEP  - CAP  comptabilité 

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 

    Bonne  maitrise des logiciels : Word, Excel, Ecoffi Master Print (version V8) 

CENTRES D’INTERET 

    Cinéma, randonnée pédestre, musique, jardinage 




