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Stage en comptabilité/controle de gestion

Profil Professionnel

A la recherche d'un stage dans le domaine de la comptabilité ou du
contrdle de gestion a partir du 20 mars pour une durée de 2 a 4 mois

Formation

09/2022 — En cours

Faculté Jean Monnet, Université Paris-Saclay

Sceaux

Licence 3 Economie-gestion : Parcours Comptabilité-Controle
Matieres : Comptabilité approfondies, Normes comptables
internationales, Finance d'entreprise, Controle de gestion, Droit fiscal,
09/2020 — 07/2022

IUT De Sceaux, Université Paris-Saclay

Sceaux

DUT : Gestion des entreprises et des administrations

Option de deuxieme année : Gestion comptable et financiére

Matieres : Comptabilité des sociétés, Controle de gestion, Fiscalité,
Droit

07/2019 — 07/2020

Lycée Frédéric Mistral

Fresnes

Baccalauréat : Economique et Sociale — Assez bien

Spécialité mathématique

Parcours professionnel

- Stagiaire comptable
ungis - Stage
04/2022 - 07/2022
Stage de trois mois dans le service comptable

e Etude et lettrage des comptes clients

e Saisie comptable des documents dans I'outil de gestion (factures,
cheques,...)

e Edition et établissements de factures

e Gestion des dossiers contentieux: réception et traitement des pieces,
numérisation de documents, classement et archivage dans les
classeurs et dans la base de données informatique.

e Relance par courrier et par téléphone en cas de facture impayée,
résolution des litiges, négociation des conditions de paiement.

e Secrétariat courant : traitement de la boite mail, transmission des
messages.

H - Assistante de gestion et de direction
aris - Stage

06/2021 - 07/2021
Stage d'une durée de six semaines

e Gestion des dossiers administratifs dans le cadre d'un projet, en
respectant les échéances

Rédaction et renseignement des documents ;

Saisie des données ;

Classement de la documentation sur papier et/ou électronique
Controle des comptes de I'exercice précédent : recherche des
documents justificatifs et suivi dans un tableau de bord

_, 94260, Fresnes

20 ans
Permis B - Validité

Pocr KX

Compétences

Saisie comptable

Archivage

Polyvalence

Gestion du courrier

Utilisation des outils bureautiques et
informatiques

Comptabilité analytique, générale
Gestion de litiges

Traitement de l'information comptable
et financiere

Langues
Anglais
Intermédiaire (B1)

Allemand

Intermédiaire (B1)
échange scolaire au college

Certificats

e Certification PIX, juin 2022
Score obtenu : 203

Informations supplémentaires

e La cuisine( africaine, patisseries,
desserts,...),les films et séries (tous les
gens en particulier les thrillers, drame,
d'action, africaine,...), I'Histoire et les
voyages(en France, en I'Allemagne, au
Mali,)





