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COMPTABLE JUNIOR

|2017-2019| Niveau DCG « Dipléme Comptabilité Gestion » Lycée Simone Weil, Paris
75003

|2014 -2017| BTS « Comptabilité Gestion » Lycée Honoré de Balzac, Paris 75017

|2012-2014| Baccalauréat Professionnel « Comptabilité » Lycée Turgot, Montmorency
95160

[2011-2012| BEP « Comptabilité » Lycée Turgot, Montmorency 95160

2020 : Assistante comptable, il Montrouge CDI (Durée : Janvier a Octobre)

Travaux effectués :
> Veérifier et saisir les notes de frais
» Informatique : Quadra : niveau intermédiaire

2019 : Assistante comptable, | Saint Denis, Intérim (Durée 1mois et demi : Novembre
a Décembre)

Travaux effectués :

»  Saisie des encaissements (virements, cheques, carte bancaire, LCR)
» Facturations (avoir, portails, mails)

» Informatique : Movex : Niveau débutant

2017 — 2019 : Assistante comptable, [ Courcouronne
Contrat d’apprentissage (Durée Septembre 2017- Juillet 2019)

Travaux effectués :

> Analyse du suivi budgétaire

Suivi budgétaire

Suivi et gestions de stocks

Contrdle des comptes avant la cl6ture

Informatique : Comitéo : Niveau débutant Power Point : Niveau débutant
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2012 — 2017 : Assistante comptable, [ ~\'ocnteuil, Stage
(Durée 4 semaines mi-Septembre & mi-Octobre 2013) (Durée : 6semaines : mi-Mai a Juin)
(Durée : 3 semaines : Novembre 2016)

Travaux effectués :

» Archivage

Classement des factures

Entretiens téléphonique avec des clients

Accueil physique

Enregistrement des factures (achats, vente, banque, paie), contr6le de conformité
Lettrage des comptes

Préparation des paiements

Informatique : Excel Niveau intermédiaire, Word : Niveau intermédiaire, Ciel compta :
Niveau débutant
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20122017 : Assistante comptable, [ Pois. Stage
(Durée 4 semaines : mi-Septembre a mi-Octobre 2012) (Dureée : 3 semaines : Novembre
2015)

Travaux effectués :
> Ventilation et déclaration de TVA

2011- 2012 : Assistante comptable, il Chambly, Stage (Durée : 6 semaines : mi-
Mai a Juin)
» Informatique : Sage : Niveau débutant

Langues :
» Anglais : Niveau débutant





