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COMPTABLE GENERALE ET POLYVALENTE
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Expériences professionnelles

COMPTABLE NIVEAU D SECTEUR _ 01/2000 A 04/2017

Préambule : Apres avoir intégré le poste il m'a fallu revoir intégralement la
comptabilité générale de | entreprise,

- Révision compléte des comptes clients / fournisseurs

- Pointage complet des comptes clients / fournisseurs

- Mise en place d'un nouveau logiciel de comptabilité et de gestion commerciale
( Remplacement de CHARLIE par QUADRA )

- Saisie des écritures comptables courantes et fiscales.

- Calcul et déclaration des TVA & D.E.B

- Relation avec les divers organismes sociaux et fiscaux

- Elaboration des divers objectifs

- Calcul des charges mensuelles et autres seuils de rentabilités

- Etablissement des états de rapprochements bancaires

- Cloture des comptes pour bilan avec cabinet comptable

- Outil informatique utilises : PACK OFFICE

COMPTABLE UNIQUE PME_

- Démarrage et création sur logiciel comptable et gestion commerciale SAGE
- Saisie des écritures comptables et fiscales

- Révision et pointage des comptes Clients / Fournisseurs

- Etablissement de devis, bons de livraisons et factures

- Bilan réalisé en collaboration avec le cabinet comptable.

- Réalisation des états de rapprochements bancaires mensuels

- Calcul et déclaration de TVA

- Responsable des achats

- Comptabilité générale et paie

COLLABORATEUR DANS CABINET COMPTABLE

07/1998 A 12/ 1999

10/1994 A 07/1998

- Elaboration avec l'informaticien sur place, d'un progiciel pour l'intégration
automatisée des remises de chéques ainsi que des écritures comptables

- Récupération des éléments de paies

- Etablissement des remises de chéques et des écritures comptables afférentes
- Relance clients



- Elaboration, et vérification de la comptabilité générale
- Calcul et prepartion des déclarations de TVA

- Enregistrement des écritures comptables

- Révision de comptes clients / fournisseurs

- Création des rapprochements bancaires

COLLABORATEUR DANS CABINET COMPTABLE

- Portefeuille clientéle
Ensemble de la comptabilité générale jusqu'au
bilan

11/1991 A 09/1994





