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COMPTABLE 

21 ANS D’EXPERIENCE  
 
 

COMPETENCES PROFESSIONNELLES 
 
  Gestion comptable : publique et privée 

 Comptabilité générale  
  Comptabilité Client et Fournisseur 

 Comptabilité bancaire : suivi journalier de la trésorerie, réalisation des rapprochements bancaires 
 Gestion de la paie : préparation des éléments variables, contrôle et paiement des bulletins de salaire, saisie des OD 
 Gestion du personnel : contrat de travail, DUE, suivi ASMIS, suivi formation, suivi absence… 
 Fiscalité : TVA / débits, TVA / encaissement 
 Gestion de la caisse 

  Comptabilité analytique 
  Préparation des situations comptables jusqu’au bilan 

 Concevoir des supports de suivi et de gestion 
  Constitution dossier Appel d’ Offres : DC1, DC2… 

 Gestion des sinistres Assurances 
 Relation avec Administrateur et Mandataire dans le cadre d’un Redressement Judiciaire 
 
 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
 

 (Amiens) : d’octobre 2019 à ce jour :  
   Comptable 
 (Amiens) : de mars 2016 à Septembre 2018 :  
    Comptable 
 (Amiens) : de août 2015 à mars 2016 : 
    Comptable 
  : de septembre 2014 à juin 2015 :  
    Comptable 

   (Estrées-Mons) : de juillet 2014 à septembre 2014 : Comptable 
   (Amiens) : de juin 2014 à juillet 2014 : Comptable 
  (Amiens) : de avril 2012 à ce jour : Télésecrétariat et comptabilité 

 (Villers-Bocage) : de juin 2000 à septembre 2011 : Secrétaire comptable 
 

 

FORMATION  
 
 1992 : Baccalauréat série G1 Bureautique et Secrétariat à Amiens,  
  
 1994 : B.T.S. Bureautique et Secrétariat à Amiens,  
           Option C : Secrétaire Commerciale bilingue.  
 
 2012 : Formation GRETA PERONNE : Ciel Paye, Access et Powerpoint 
 
 
INFORMATIQUE 
 
 Maîtrise des tableurs : Excel 5 et Works 4,  
 Connaissances des traitements de texte : Word 7 et Windows 98,  
 Logiciel de comptabilité : SAGE, WINFIC, WINFIP, 
 Autres logiciels : AS400, BATIGEST 
 
 
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 
 
 Permis B + Véhicule 




