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RESPONSABLE COMPTABILITE-GESTION 

Plus de 20 ans d’expérience en comptabilité générale, gestion complète jusqu’au bilan, 
comptabilité analytique, suivi budgétaire et suivi des ressources humaines. Autonome, 
rigoureuse, avec un excellent relationnel client et un esprit d’équipe affirmé. 

 

Compétences clés 

Comptabilité générale et analytique 

• Gestion complète de la comptabilité jusqu’à l’établissement des bilans 

• Comptabilité analytique et suivi budgétaire (création et suivi de tableaux budgétaires 
trimestriels) 

• Tenue comptable, facturation, suivi fournisseurs et clients 

Gestion administrative et ressources humaines 

• Suivi administratif et gestion des ressources humaines (bulletins de salaires, 
déclarations sociales) 

• Gestion administrative complète liée à la comptabilité et aux ressources humaines 

Relation client et management 

• Accompagnement personnalisé des clients et relation de confiance 

• Management d’équipes (expérience de chef de magasin avec une équipe de 30 
personnes) 

• Gestion de projets transverses  

Autonomie et rigueur 

• Capacité à travailler de manière autonome et à gérer plusieurs dossiers simultanément 

• Rigueur dans le respect des délais et des normes comptables 

Logiciels 

• SAGE 100, ERP Dendreo (CRM/facturations), Logiciels comptables sur mesure 

• Pack office / Excel avancé 

• Outils de reporting 

Formation Secouriste du Travail en 2025 



 

Parcours professionnel résumé par compétences 

Responsable comptabilité gestion 
 – Depuis 06/2020 

• Gestion complète de la comptabilité de 2 structures 

• Création et suivi de tableaux budgétaires 

• Suivi RH, facturation, gestion administrative et projets transverses 

Chef de mission comptable 
– 02/2015 à 06/2020 

• Comptabilité générale, bilans, paie, déclarations fiscales et sociales 

Gestion administrative et comptable 

• Collaboratrice de cabinet comptable

• Responsable administrative (Cahour Distribution) 

• Comptable

Management et relation client 

• Chef de magasin (09/2000 – 02/2003) : management d’une équipe de 30 
personnes, gestion commerciale et approvisionnements 

• Auxiliaire de vie scolaire (11/2012 – 11/2014) : accompagnement personnalisé 

 

Formation 

• DECF – Centre Europe, Strasbourg (1993-1995) 

• DPECF – Centre Europe, Strasbourg (1991-1993) 

• Formation collaborateur cabinet comptable – Centre Europe, Strasbourg (1990-1991) 

• Baccalauréat A2 Lettres et langues (1988) 

 

Intérêts 

• Bénévolat : Engagement régulier aux Restos du cœur  

 




