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ASSISTANT COMPTABLE

Permis BetV.L

l COMPETENCES J

= Collecte des documents comptables

= Codification-imputation-
comptabilisation (Fin d’exercice
inclus)

= Pointage-lettrage des piéces
comptables

= Rapprochement bancaire

= Déclaration de la TVA

= Réaliser un bilan comptable

= Réalisation suivie de trésorerie
Saisir des éléments de paie

'EXPfRIENCES PROFESSIONNEI.LE;.

FORMATION DCG 2021-2023 (école Déficompta).

Stage en entreprise Juin-Juillet 2020 :

= Rapprochement bancaire

= Déclaration de la TVA

= Participation a I'élaboration des états financiers

Bilan, grand livre des comptes, compte de résultat

= Codification-imputation-comptabilisation des
pieces comptables (factures d'achat, de vente,
bordereau de versement et de retrait, bons de
commande)

= Paiement des fournisseurs — remise de chéque

= Pointage — lettrage des piéces comptables

= Suivi de la trésorerie

= Tenir les différents journaux

= Logiciels utilisés : Ciel comptabilité (Sage), Word
et Excel

2013 : Auto-entrepreneur dans les espaces verts
et gestion de ma comptabilité :

= Référencement des piéces comptables

= Tenue d’un journal de banque

= Livre des ventes

= Saisie des factures et devis

= Gestion de la clientéle (Particuliers)

LACACE

En recherche de stages

tATOUTS PROFESSIONNELSi

D Rigueur
. Autonomie
- Travail en équipe

- Capacité d’adaptation

- Prise de recul

l AUTRES EXPERIENCES .

2016-2019 Agent d’exploitation des routes
(Viabilité hivernale)

= Salage des routes

= Bouchage des nids de poule

= Balisage sur routes (Accidents et travaux)

2004-2016 Paysagiste
= (Création et entretien des espaces verts
= Plantations et désherbages des massifs

1998-2003 : Manutentionnaire,
conditionneur, préparateur de commandes
= Travail sur chaines de production
= Filmage de palettes

EPLﬁMES ET FORMATIOIg

2020 : Titre professionnel assistant comptable
(Niveau IV) AFPA OLIVET (45)

2014 : Titre professionnel ouvrier du paysage
(Niveau V) AFPA OLIVET

1996 : Niveau Bac pro bureautique
comptabilité

Lycée Jeannette Verdier Montargis

1994: BEP Administration commerciale et
comptable (Méme lycée)






