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EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES 

 

2025 : Collaboratrice Comptable  –  (Paris 75017) 

Durée : du 02 septembre 2024 au 31 octobre 2025 

Missions : Gestion des divers portefeuilles clients, saisie, lettrage, rapprochement bancaire, 

préparation et déclaration Tva, révisions des comptes… 

 

2023 - 2024 : Comptable Bancaire –  (Bruz - Rennes) 

Durée : du 01 Août 2023 au 28 juin 2024 

Missions : Contrôler la bonne intégration des interfaces, Analyser la cohérence des 

informations comptables, Générer les paiements en respectant les consignes de la trésorerie 

Groupe pour le choix des banques et faire le contrôle, Comptabiliser les encaissements / 

décaissements… 

2023 : Assistante Comptable –  (Cleunay - Rennes) 

Durée : du 30 mars 2023 – 31 juillet 2023 

Missions : Virements fournisseurs, gestion et édition des factures fournisseurs, classement et 

archivage des factures, pointage et rapprochement bancaire, tâches administratives diverses 

(gestion de la boite e-mail compta, trie des bannettes par magasin… 

2022 : Comptable Junior –  (Cesson - Rennes) 

Durée : du 11 octobre 2022 - 17 mars 2023 

Missions : Saisie des factures (fournisseurs /clients) ; intégration des relevés bancaires ; 

lettrage ; classement et archivage des factures, déclaration Tva, préparation des mandats 

bancaire, pré-révision… 

2022 : Assistante Comptable –  (Le Rheu - Rennes) 

Durée : du 04 avril 2022 au 8 juillet 2022 

Missions : traitement des opérations des caisses, note de frais ; comptabilisations des 

opérations divers : factures d’achats, catalogues /animations ; rapprochement bancaire ; 

déclaration de la DEB ; lettrage ... 

 

2021-2022 : Comptable Trésorerie –  (Vern-sur seiche - Rennes) 

Durée : du 04 janvier 2021 au 31 mars 2022 

Missions : Saisir comptablement les écritures de trésorerie, des opérations divers ; 

rapprochement bancaire ; vérifier la bonne exécution des opérations de la veille ; lettrage ; 

tableau de variation ; alimenter les flux prévisionnels de trésorerie, … 

 
FORMATIONS ET DIPLÔMES 

 

2018/2020 : Brevet de Technicien Supérieur en Comptabilité et Gestion (Jean-Lurçat Paris) 

2017/2018 : Baccalauréat STMG - Mention Assez bien (Laure Gatet – Périgueux) 

 

SAVOIR FAIRE 

● Logiciel : Cegid, Cogilog, EBP, Kyriba, MSD, Prios, Silae, Arcole, Quadra, Pennylane 




