


 

COMPETENCES 

 

Comptabilité : Ecritures comptables clients / fournisseurs 

                        Ecritures comptables de trésorerie 

            Déclarations de TVA 

            Suivis et relances des créances 

 

Adminstratif : Accueil physique et téléphonique 

                       Rédaction de courriers 

 

INFORMATIQUE 

 

Adminstratif : Excel / Word / Open Office /Access 

Comptabilité :  EBP compta – gestion / Ciel compta – gestion / Sage 




