Cotherine I

Administratives/secrétariat

I
63230 La Goutelle
1
COMPTABLE

COMPETENCES
Comptables
Saisie des factures fournisseurs et client Devis
Contrdle de la trésorerie (banque et caisse) Factures
Rapprochement bancaire
Préparation du bilan Courrier
Déclaration de TVA

Gestion du personnel : salaires, déclarations

Dossier d’appel d’offre

Accueil physique et téléphonique

sociales, contrats de travail Word
Ciel comptabilité, paye, immobilisation Excel

Sage EBP, Divalto

CURSUS PROFESSIONNEL

06/2021 — 10/2021

02/2021 — 05/2021
04/2019 — 10/2020

03/2016 — 04/2018
01/2006 — 06/2015
12/2004 — 07/2005
09/2002 — 02/2003
01/2002 — 08/2002

02/2002 — 02/2002
09/2001 - 01/2002
02/2000 — 08/2002
09/1990 — 02/2000

FORMATION

Responsable

Aide comptable
Responsable

Comptable
Employée de comptabilité
Secrétaire comptable
Secrétaire comptable
Secrétaire comptable
Secrétaire comptable
Comptable
Comptable
Comptable
Secrétaire comptable
Secrétaire comptable
Secrétaire comptable

CAP Employée des Services Administratives et Commerciaux
BEP Administration Commerciale et Comptable

Formation complémentaire en secrétariat, comptabilité et informatique

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Née le 13 décembre 1970
Permis B / véhicule personnel

Gestion de plannings : matériel, personnel

Saint-Pierre le
Chastel

Theix
Saint-Pierre le
Chastel
Cournon

Gerzat

Mezel
Clermont-Fd
Clermont-Fd
Cournon

Les Martres de Veyre
Clermont-Fd
Lempdes
Clermont-Fd
Gerzat

Pont du Chateau

1989-1990





