Meélanie

62190 LILLERS
O

COMPTABLE

COMPETENCES

» Traitement des opérations comptables courantes, de la paie et déclarations sociales

» Traitement des travaux de fin d’exercice (inventaire et fiscalité)

» Elaboration et suivi du prévisionnel.

» Comptabilité sur EBP Comptabilité, EBP Paye, Ciel Comptabilité, Ciel Paye, Ciel Commercial, EBP Garage
# Saisie de factures fournisseur sur AS400, paiement des fournisseurs sur SAP, gestion créances irrécouvrables.
» Création des décaissements, lettrage et justification des comptes sur GESTOUR. Gestion des litiges

» Etablissement des factures clients, encaissement.

# Gestion de la trésorerie, rapprochement bancaire.

» Préparation et élaboration de la TVA et de la DEB

» Gestion des Intérimaires sur HOROQUARTZ, controle des factures sur BASEWARE

» Inventaire physique du stock de piéces et accessoires

» Exécution de taches courantes (archivage, classement, accueil téléphonique et physique....)

LIEUX D’ACQUISITION

%

Depuis Février 2012

S sy
Comptable
Gestionnaire ! stock
Assistante Evénementielle (organisation d’un tournoi de foot)

+ Al -Juin 2010 I
Comptable fournisseurs et Trésorerie

Assistante comptable

> Mai 2009-Janvier 2010 O

Comptable Fournisseurs
»  Octobre 2008- Janvier 2009 ﬂ
Comptable Fournisseurs
> Juin-Septembre 2008 #ﬂl
Gestionnaire Administrative
L ]

»  Février 2011- Janvier 2012

%

Septembre 2010

» 2006 -2008

Comptable Fournisseurs
Assistante en Comptabilité et Gestion

Stage au GARAGE (6 semaines)

» 2002 -2003
Secrétaire comptable (4 mois)
FORMATIONS

» 2002 Bureautique

Word, Excel, Access, Internet ALTERNANCE LILLERS
» 2001 1¢ Année de DEUG Economie et Gestion

Faculté des Sciences Economiques — BETHUNE
» 1999 Baccalauréat Economique et Social

Lycée Anatole France- LILLERS

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

40 ans, célibataire, 1 enfant
Permis B, véhicule personnel
Loisirs : cuisine, lecture, natation, bénévolat association sportive et entreprise d’insertion





