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Téléphone

]

Email

Adresse

LE BEAUSSET (83330)

Compétences

Sérieuse, dynamique ,
enthousiaste, esprit d équipe,
bienvei ante au travai, je
souhaite rejoindre une société a
aque e je pourrais apporter mon
dynamisme et mon godt de
nouveau cha enge.

Formation

BEP Comptab e
09/1988 - 06/1990

Lycée de Brany - MELUN

Logiciels
SAGE 1000

ORACLE
JD EONE

Langues

Frangais

Portugais

Assistante/ Comptable Fournisseur

Autonome et enthousiaste, mes premiéres expériences m'ont permis de
renforcer mes acquis et d'appréhender les différents outils et techniques.
En quéte de nouveaux challenges, je souhaite rejoindre une organisation
alaquelle je pourrais apporter mon dynamisme et mon goat du challenge.

Parcours professionnel

O Février a ce jour:

I o

* Création compte fournisseur + R B

* Saisie carte bancaire + Ana ytique

¢ Pointage du grand ivre auxiiaire sur ogicie interne
¢ Lettrage archives des facteurs ettrée

¢ Remise carte bancaire + Ana ytique

¢ Documenter compte comptab e pour bi an

O 2022 -2022

I (i)

Aide Comptable

Gestion d’'un portefeui e de fournisseurs attitré, assurer e contré e et a
comptabiisation des achats de marchandises et des codts afférents, contrd e,
imputation et enregistrement des factures fournisseurs, rapprochement avec es
dossiers de réception, respect des échéances, suivi des itiges fournisseurs en

re ation avec es différents service internes (re facturation, demandes d'avoirs...),
enregistrement des avoirs, préparation des propositions de rég ement des
fournisseurs frangais et étrangers, participation a toutes es opérations de c 6tures
mensue es et annue es.

O 2021-2022
- CDI

Assistante de direction Achats

Charger d épau er une équipe d acheteur au sein de entreprise dans es
différentes taches iée a aréaisation des acquisitions nécessaire a a société.
Rédaction de documents rég ementaires. Traitements des bons de commandes et
Avenants. Traitement OS MARC ES. Lettre d intention de commande. Suivi des
assurances RCD des entreprises dans un ogicie. Tenir a jour e tab eau des
signatures des dossiers Marchés des entreprises. Gestion Administrative et
ogistique des achats. Partage d idée et opinions avec es co aborateurs en
mettant a profit es forces de chacun.

O 2013 - 2021
- CDI

Comptable fournisseur

Gestion de a comptabi ité fournisseurs : saisie et rapprochement des factures,
pointage des comptes, re ances té éphoniques. Rapprochement factures et bons
de commandes. Saisie des factures physique et é ectronique (GED). Préparation et
mise en paiement des factures. Encaissement des chéques. Litiges avec es
fournisseurs. C assement et archivage des factures. Vérification des factures et
des bons de commandes.

O 2007 - 2013
- CDI

Comptable fournisseur





