NORA N

Gestionnaire comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
2021 - 2022 Gestionnaire comptable

Saisie et suivi de la comptabilité

Lettrage des comptes

Rapprochement des comptes bancaires

Saisie controle des factures (fournisseurs et clients)
Numérisation des factures et note de frais

CONTACT Déclaration de TVA
I 2020 - 2021 Gestionnaire administratif et comptable
I c.x o velin
06_ Gestion, suivi et création des données clients
Traitement des factures et des caisses
42300 Roanne Gestion des notes de frais et de déplacement

Suivi & reporting (hebdomadaire,mensuel) des ventes
Numérisation des factures et note de frais
Lettrage des comptes
Saisie controle des factures
COMPETENCES Déclaration de TVA
Suivi de la comptabilité
Rapprochement des comptes bancaires
Suite Adobe (word, excel, Travail en binéme avec les responsables caisses

power point)

Adobe Photoshop,
. o€ Thotoshop 2016 - 2019 Gestionnaire administratif et comptable
illustrator

Organisation I o cines

EBP Gestion administrative ( suivi des tableaux de gestions, courriers, relances, litiges, commandes,
SAGE emailing)

SAP Suivi et reporting des activités (rapport hebdomadaire, mensuel)

Gestion d'entreprise Planification et lancement des lignes de productions

Analyse et suivi de la comptabilité
Déclaration de TVA

Microsoft Office Lettrage des comptes

HTML / CSS / JS Rapprochement des comptes bancaires
Numérisation des factures et note de frais
Saisie et suivi de la comptabilité

Travail en autonomie

LANGUES
. FORMATIONS
Anglais B2+
Espagnol B1 MASTER 2 Développement des entreprises et des organisations

Ecole Icademie Paris , France (Alternance) 2018
LICENCE Sciences Economies et Gestion LILLE 1

Spécialité comptabilité et gestion d'entreprise, Villeneuve d’Ascq, France 2016

ACTIVITES

Photographie - Patisserie - Rando - Membre d'une association





