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Responsable comptable- administratif  
Comptable général - Comptable unique 

 
 
FORMATIONS 
 
1995 : DESCF Faculté des sciences économiques Marseille 
1994 : DECF Institut supérieur Marseille Cadenelle 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 
Depuis Décembre 1997 à ce jour ( à ce jour poste occupé 1 jour par semaine) 
 
12/97 au 31/12/2007 Responsable comptable au sein de la , 
commerce de gros national et international de produits textiles de la marque 
 
-Sous la responsabilité du directeur financier 
-Tenue de la comptabilité générale jusqu’au bilan et production de la liasse 
-Supervision des comptabilités auxiliaires, clients et fournisseurs 
-Tenue du volet social : embauches – paie – procédures de fin de contrat – VRP multicartes 
-Production de toutes déclarations fiscales et sociales 
-Gestion des contrôles fiscaux et URSSAF 
-Traitement des données relatives au contrat d’affacturage 
-En relation avec les tiers, commissaires aux comptes, administration, forces de ventes 
 
Du 01/01/2008 à ce jour : devient après la perte de la licence de 
distribution de la marque  
 
-Même tâches sur des activités résiduelles et prise en charge des comptabilités des filiales 
 
Septembre 2019 à ce jour :comptable unique chez

  
-Tenue de la comptabilité générale jusqu’au bilan 
-Production de toutes déclarations fiscales et sociales 
-comptabilité fournisseurs 
-tenue du volet social : embauches – paie – procédures de fin de contrat 
-refacturations intra groupe et suivi des comptes intra-groupe 
 
 
 
 
 



Janvier 2022 – Octobre 2023 :  comptable unique chez
 
-Tenue de la comptabilité générale jusqu’au bilan 
-Production de toutes déclarations fiscales et sociales 
-comptabilité fournisseurs 
-tenue du volet social : embauches – paie – procédures de fin de contrat 
 
 
Avril 2018 – Novembre 2021 :  comptable unique chez
 
-Tenue de la comptabilité générale jusqu’au bilan 
-Production de toutes déclarations fiscales et sociales 
-comptabilité fournisseurs 
-tenue du volet social : embauches – paie – procédures de fin de contrat 
 
 
Janvier 2009 à Décembre 2015 : responsable comptable au sein de la

chaîne de magasins de détail dans le secteur de l’habillement  
 
-Tenue de la comptabilité générale et auxiliaire, établissement des comptes annuels, production de la 
liasse fiscale de manière autonome 
-Gestion de l’aspect social de l’entreprise : établissement de la paie, contrats de travail, -procédures de 
licenciement 
-Toutes déclarations sociales et fiscales engendrées par l’activité 
-Contrôle des factures 
-Gestion de l’activité du site de vente en ligne  
-Gestion de la trésorerie 
-Relations avec les tiers : administrations – banques - fournisseurs 
-En relation directe avec la direction 
 
De janvier 1997 à Octobre 1997 : Stagiaire expert comptable au sein du Cabinet 

 
 
Collaboratrice comptable affectée au pôle audit 
 
D’Avril 1996 à Octobre 1996 : Collaboratrice au sein du Cabinet d’expertise comptable 

 
Gestion d’un portefeuille de clients  
 
COMPETENCES 
 
-Capable de travailler seule et prendre en charge la comptabilité, les aspects sociaux et fiscaux ainsi 
que la gestion de tous les contrats  
-Capable d’intégrer une équipe comptable 
-Rigoureuse, organisée, polyvalente 
-Connaissance des logiciels : Quadra compta et paie – SAGE en gestion commerciale – Divers 
logiciels de caisses, FIRSTMAG, CASHMERE, LINKILIZ et PRESTASHOP pour les sites de vente à 
distance 
 
CENTRE D’INTERETS 
Sport, mode, animaux, cinéma  




