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Née le —
Nationalité francaise
Permis B + véhiculée

@
FREELANCE COMPTABILITE & GESTION

Compétences
Fiscalite

Gestion comptable
e  Etablir et vérifier les documents commerciaux
Enregistrer les piéces comptables
Controler les enregistrements
Etablir des états de rapprochements bancaires
Suivre 1’état d’avancement des travaux
jusqu’a réception
Réceptionner, vérifier et enregistrer les notes
de frais
e  Gestion du parc automobile

Gestion budgétaire
e  Enregistrer et Contrdler les recettes
e  Réaliser les opérations de suivi de paiements
. Elaborer le chiffre d’affaires

Analyse statistigue
. Controler des résultats commerciaux

Gestion des stocks et des approvisionnements
. Réaliser et suivre les besoins en équipements,
matériels et consommables
e Vérifier la conformité des livraisons
. Superviser les opérations  d’inventaire
comptable

Saisir la TVA dans le journal des opérations
diverses

Etablir la déclaration de TVA

Bilan comptable

Gestion du personnel et de la paie

Etablir le contrat de travail
Saisir les éléments de paie
Calculer les commissions
Editer les bulletins de salaires

Savoir étre

Bienveillante
Disponible

Flexible

Gestion des priorités
Polyvalente

Bureautique

Pack office
Logiciels comptabilité & paie

Langues

Anglais (courant)
Italien (intermédiaire)

Expeérience professionnelles

Depuis Octobre 2023 — Comptable Freelance — i — (75)

Depuis Octobre 2023 — Comptable Freelance — il - (75)

Depuis Octobre 2023 — Comptable Freelance — i — (75)
Depuis Octobre 2023 — Comptable Freelance — i - (92)

Depuis Aodt 2023 — Comptable Freelance — [l — (75)

Depuis Janvier 2023 — Comptable Freelance — il — (92)

D’Octobre a Novembre 2023 — Comptable Freelance — il — (75)
D’Aodt a Octobre 2023 — Comptable Freelance — [l — (75)

Juillet & Aodt 2023 — Comptable Freelance — [l (94)
De Juin a Décembre 2023 — Comptable Freelance — [l — (°2)

De Mai a Juillet 2023 — Comptable Freelance — [l — (75)
De Mai a Juillet 2023 — Comptable Freelance — - (75)

Auvril 2023 — Comptable Freelance — . (75)
De Janvier a Mai 2023 — Comptable — e, - (77)

2022 - Comptable — GGG (77)

De 2004 a 2021 — Assistante de direction, Assistante administrative pour les employeurs suivants : Groupe [N
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Formation

2022 — Comptable — Dipléme de niveau 5, Inscrit au RNCP, IFOCOP — (77)
2009 - Brevet de Technicien Supérieur Assistante de Direction - Faculté des Métiers — (91)
2007 - Baccalauréat Professionnel Secrétariat - Lycée Jean Monnet — (91)





