
C H L O E  
A s s i s t a n t e  d e  g e s t i o n

P R O F I L  44450, ST
JULIEN DE CONCELLES

Q U A L I F I C A T I O N S

SAGE GESTION COMMERCIALE

SAGE COMPTABILITE

MICROSOFT WORD

MICROSOFT EXCEL 

CHORUS

F O R M A T I O N E X P E R T I S E

E X P É R I E N C E  P R O F E S S I O N N E L L E

2012 BAC Sciences Technologie de la

gestion, option Gestion Ressources

Humaines, les Sables d'Olonne

2013 Faculté de droit,                       
 La Roche sur Yon

2015 BTS Comptabilité Gestion des
Organisations, ENSEC Nantes

FACTURATION CLIENT

GESTION ADMINISTRATIF

CONTRÔLES

CONTACT FACILE

Gestion d'un portefeuille de 50 magasins français ;
Validation des remboursements, traitement des écarts de caisse, lettrage ;
Contrôle des comptes, contrôle fond de roulement & coffre Brinks ;
Contact permanent avec les magasins par téléphone et mails

A S S I S T A N T E  D E  G E S T I O N

Facturation organismes publics, suivi administratif des appels d'offres ;
Contact avec les commerciaux pour le suivi des commandes en cours ;
Recouvrement
Trésorière adjointe du CSE

G E S T I O N N A I R E  F A C T U R A T I O N  &  R E C O U V R E M E N T

 

2017-2020

A S S I S T A N T E  M A I N T E N A N C E
Facturation client, reporting client ;
Gestion planning techniciens, validation des interventions ;
Saisie de feuilles d'heures & notes de frais  

2015-2017

Jeune maman sportive de 28 ans, j'ai à

coeur de pouvoir concilier vie privée

et vie professionnelle. Rigoureuse,

appliquée et à l'écoute, je m'adapte

rapidement pour m'investir dans

l'entreprise.




