
 
  

 
 
 

  

FORMATIONS 

 
 

 
2020                      Comptable (titre niveau 5, bac +2) – IFOCOP Melun (77) 

 
2008                      Baccalauréat professionnel des métiers de la comptabilité - LP Louis Armand - Yerres (91) 

 
2006                      BEP des métiers du secrétariat - LP Louis Armand - Yerres (91) 

 

 
 

OFFRE DE COMPETENCES 

 
 

 
TRAITER DES OPÉRATIONS COMPTABLES ET FISCALES  

✓ Comptabiliser les opérations courantes et de trésorerie (Factures achats / ventes – Note de frais - 

Rapprochement bancaire) 

✓ Traiter sur un logicel les données comptables  

✓ Respecter les obligations et établir les déclarations fiscales (TVA mensuelle) 
  

 
CLÔTURER UN EXERCICE COMPTABLE  

✓ Participer activement aux travaux de clôtures des comptes (FNP – FAE – CCA – PCA) 

✓ Participer à l’élaboration du bilan et de la liasse fiscale 

 
GERER LA COMPTABILITÉ CLIENTS - FOURNISSEURS 

✓ Établir la facturation client et les avoirs 

✓ Saisir les factures fournisseurs et les avoirs 

✓ Assurer la mise en paiement des factures après validation 

✓ Traiter les règlements (Chèque, Virement bancaire, CB) 

✓ Assurer le suivi des impayés (Relances, suivi échéancier) 

 
BUREAUTIQUE 

✓ Word et Excel, Sage compta ligne 100 et i7, CEGID Expert, ScanBank 

 
 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 

 
Septembre 2020 à janvier 2021       Stage chez  et  

✓  Période de mise en pratique des compétences 

 
Octobre 2011 à aujourd’hui         Assistante Comptable –  – Secteur associatif 

✓ Comptabilité générale et analytique – Gestion de la comptabilité Clients 

 
Avril – décembre 2010          Aide Comptable –  – Négoce de céréales 

✓ Comptabilité générale 

 
Décembre 2008 à mars 2010         Aide Comptable –  – Secteur associatif 

✓ Comptabilité générale et analytique 
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