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Comptable depuis huit ans, j’ai des connaissances trés polyvalentes touchant a la fois au domaine de la comptabilité clients, fournisseurs,
ainsi que la trésorerie. Je suis une personne rigoureuse, persévérante, patiente, qui aime communiquer, et le travail d’équipe. J'ai la
volonté de m’impliquer et de me perfectionner dans tout ce qui touche a mon métier.

Compétences

- Sage Comptabilité, Immobilisation, Coala, CEGID, Quadra Compta,
EBP, Word, Excel, Power Point, Access
- Anglais : Lu et écrit

Expérience

FEVRIER 2019 — A CE JOUR

Saisie des banques mensuelles avec rapprochements (6 banques), souches de chéques, remises de cheques, et les rejets
Contréle mensuel de toutes les caisses, suivis des écarts

Saisie des factures, avis d’échéances et leurs paiements

Refacturation et bonne imputation de I'analytique parmi les 12 actions de I’association

Suivi et contréle mensuel des notes de frais

Pointage des comptes (lettrage, contrdle des soldes par rapport au tableau de suivi, et les différents logiciels de I’association)
Controle et intégrations des fichiers de transferts

Révision des comptes

Participation aux travaux de cl6ture annuelle et au bilan

Autres travaux : classement, archivage des documents, digitalisation des factures, etc.

OCTOBRE 2015 — DECEMBRE 2018

Comptabilité clients :
. Réception, tri et contrdle des factures clients. Encaissements et saisies clients (virements, cheques, etc.)

. Saisie des factures clients et lettrage

. Suivi de trésorerie

. Relances clients

. Suivi des litiges

. Participation aux travaux de cléture annuelle (passage des écritures FNP/CCA)

Comptabilité fournisseurs :
. Réception et vérification des factures
. Saisie des factures fournisseurs et lettrage
. Suivi et réglements des fournisseurs
. Relances fournisseurs et régularisations des comptes
. Gestion des litiges
. Participation aux travaux de cléture annuelle (passage des écritures FNP/CCA)

Autres taches :
. Préparation et déclaration de la TVA, DAS2
. Saisie de la banque et des rapprochements bancaires
. Classement et archivage des documents comptables
. Anglais : rédaction de courriels en anglais

Formation
Licence Pro FCC / IUT de Sceaux Juin 2014
BTS Comptabilité -Gestion / Lycée Marie Curie, Versailles Juin 2013

o _egr
Activités
. Jaime lire des romans de littérature classique et des poemes, en francais et en anglais
. Je pratique du vélo et de la course





