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Après 7 ans d'expérience au sein de la société  comme CADRE
COMPTABLE DES TRAVAUX PUBLICS. J'intervenais principalement sur la comptabilité générale des SEP et
d'autres tâches de la comptabilité auxiliaire. Motivée, rigoureuse et passionnée par les chiffres, je suis qualifiée
d'un Master2 CCA et je suis à la recherche d'une nouvelle opportunité professionnelle car je souhaite monter en
compétence sur le bilan et la fiscalité. Méticuleuse, organisée et dotée d'un esprit d'équipe, je suis prête à intégrer
une entreprise dans laquelle je m'épanouirai en apportant mes connaissances et compétences. Sachant gérer les
situations de grand stress en respectant les délais et les objectifs , je recherche un poste polyvalent, stable et
durable au sein d'une équipe dont le fil conducteur est le travail dans la bonne humeur et la convivialité.

- COMPTABILITE FOURNISSEURS/CLIENTS
Création des tiers dans le logiciel
Réception et traitement des factures fournisseurs
Saisie, vérification et Suivi du circuit de validation
des factures fournisseurs
Gestion Comptable générale et administrative des
sociétés en participation (SEP) / Suivi des chantiers
Gestion des intercos
Réalisation des appels de fonds et répartitions des
SEP
Suivi des encaissements clients
Mise en paiement des factures fournisseurs
(lancement de la chaine de règlement)
Traitement des relances et litiges ( fournisseurs, sous
traitants, clients)
Lettrage et clôture mensuelle
Présenter les arrêtés de comptes
- TRESORERIE

Référent auprès de la banque
Gestion des opérations de trésorerie
(virements/prélèvement)
Gestion des règlements Fournisseurs , notes de frais et
paie
Mise à jour du prévisionnel de trésorerie
Mise à jour d'un état financier
Rapprochement bancaire
- FISCALITE
Participation à l'établissement des déclarations fiscales
(TVA,CFE,IS,CVAE)
Règlement de la TVA
- LOGICIELS
Maitrise de plusieurs logiciels ( SAP, Magellan,
Thetys, Sage, As 400)
Word, Excel, PowerPoint

COMPTABLE GENERALE DES SEP (chantiers), 11/2012 – 05/2019
– EMERAINVILLE

Dynamique et capable de travailler en équipe, j'ai su gérer en respectant les délais, les appels de fonds de
tous les chantiers Hydrauliques et génie civil tous les mois ainsi que les répartitions ou encaissement clients.
Ma capacité d'écoute ,d'analyse ainsi que mon bon sens relationnel m'ont permis de mener à bien la gestion
des relances , des réclamations ou des litiges (fournisseurs/clients) mais aussi toute la partie relationnelle
avec les banques. j'étais très souvent en relation avec différents services et intervenants .
Ma rigueur, ma force de proposition ,mon organisation ainsi que la conscience professionnelle ont été les
clés de la réussite de toute la partie gestion des règlements fournisseurs (environ 2000/ mois) , des notes de
frais (700 personnes environ) ainsi que des virements de salaires (700 personnes environ)
Gestion des tâches quotidiennes du service comptabilité.

MASTER 2 CCA : COMPTABILITE CONTROLE AUDIT, 2009
Université Paris 13 - Villetaneuse
Nationalité: Française
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