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Ciel Gestion et Comptabilité
Sage Paie et Comptabilité
Fiducial - Medialog

Adobe Photoshop CS4
Adobe lllustrator CS4
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JuLie I

EXPERIENCES

I Nancy
15 mars 2021 au 8 juillet 2022 - Comptable

I Nancy

ler janvier 2021 au 12 mars 2021 - Aide-comptable

I Nancy

28 juillet 2016 au 31 décembre 2020 - Aide-comptable

T —

31 octobre 2014 au 27 juillet 2016 - Assistante commerciale polyvalente

STAGES PROFESSIONNELS
I & Toul de 2012 & 2014 (16 semaines) en comptabilité

I Tou! de 2011 & 2012 (6 semaines) en secrétariat

COMPETENCES

Comptabilité

Préparation et déclaration des différentes charges sociales et fiscales,
production de bilan, tableau de consommation, ratios et gestion des
stocks, réciprocité des comptes, facturations, vérification des caisses
hebdomadaires, gestion des franchises, saisie, comptabilisation et
imputation analytique, révision des comptes, gestion de la cryptomonnaie.

Adminisiration

Mise en place et suivi des procédures de redressement judiciaire, gestion
des dossiers de recouvrement et de contentieux, gestion des baux
commerciaux, mise & jour des logiciels en fonction des nouvelles normes,
référencement de produits, courriers divers.

Ressources Humaines

Etablissement des salaires et réglements, mise en place et suivi des
procédures de licenciement (économique, rupture conventionnelle, faute
grave, efc.), attestations diverses.

Communication Commerciale

Création de documentations techniques et commerciales, réalisation de
catalogue, gestion des fichiers clients et prospects, gestion site infernet,
réalisation de carte de visite, kakémono, affiche, etc.

FoRMATIONS

2023
Formation ACACED - 3 Catégories. ISTAV

2014
Baccalauréat Professionnel Comptabilité. Lycée Professionnel du Toulois

(site Camille Claudel)





